Paramétrage de la messagerie
sous Thunderbird
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Introduction

Ce document décrit les parametres des boites de messagerie académiques
individuelles (prénom.nom@ac-grenoble.fr) et fonctionnelles (ce.rne@ac-
grenoble.fr, intendance.rne@ac-grenoble.fr...) a saisir dans thunderbird pour les
personnels administratifs des EPLE. || comporte tfrois parties principales :

- Le paramétrage d'un nouveau poste

- Le paramétrage d'un ancien poste en configuration POP3 vers une
configuration IMAPS*

- Le bon usage de l'archivage de ses courriers.

* messagerie synchronisée entre votre messagerie locale et votre messagerie hébergée
au Rectorat. Vous pouvez ainsi utiliser votre messagerie sur plusieurs postes sans perdre
des informations ou des actions, L'envoi d'un mel de la messagerie d'un poste A sera
bien présent sur la méme messagerie du poste B, de la méme facon la suppression d'un
mel du poste B sera répercutée sur le poste A. Cette synchronisation automatique, en
temps réel, simplifie la gestion de boite mail fonctionnelle (du type ce. <RNE>@ac-
grenoble.fr ou intendance.<RNE>@ac-grenoble.fr) en permettant son utilisation
simultanément par plusieurs personnes.

1.Création d'un compte de messagerie sur un
nouveau poste

Au ler lancement de Thunderbird vous allez directement étre amenés a créer
votre compte de messagerie ou si Thunderbird a déja été installé sans
configuration initiale vous allez devoir saisir les parametres de cette facon :

o Cliguer sur « Courrier électronique » > page d'accueil > créer un
nouveau compte.
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« parametres »

B Dossiers locaux

J Relever ~ W Ecrire ¥ WM Chat $ Adresses | D Eti

5B - .

tY?SL rs!- QOuvrir dans un nouvel onglet L’d c
-7‘7—. = |
i Cotbellle Ouvrir dans une nouvelle fenétre
¥ Message

Rechercher dans les messages...

Nouveau dossier...

Puis cliquer sur « gestion des comptes » et « ajouter un compte de
messagerie »,

A XA X

ol

£ [zl

Gestion des comptes
Ajouter un compte de messageri..

érie instantanée...

Stockage des messages

[ Vider s corheille en quittant

Type de stockage des messages: Un fichier par dossier (mbor)
Reépertoire local

C aifLocal Folders Parcouri...

I ook Annuler

B Dossiers locaux [Gl=] - o X
BRelever v W fcire v WHChat 8 Adresses | B Eriquette = 7 Filre apide Rechercher <Cirl+K s =
8 Dossiers locaux ) A )

) Corbelle Thunderbird Courrier - Dossiers locaux
¥ Messages en attente

‘ Comptes J

f"' Paramétres des comptes Courrier et Groupes X

=3

v Dossierslocaux Paramétres du compte
- Paramétres des indésirables
Espace disque Ce compte est spé(lai au(\ltidermté ne lui est nsi(i&.
4 Serveur sortant (SMTP) Nom du compte: | Dossiers locaux |



3 D AN Y N XN

« Cliguer sur « passer cette étape et utiliser mon adresse existanten.

8| Dossiers locaux 5 12
L Relever = W Ecrire |~ WM Chat % Adresses | D Etiquette ~ T Filtre rapide Rechercher <Ctri+K>

Bl Dossiers locaux
& Corbeille Thunderbird Courrier - Dossiers locaux

/®, Messages en attente

Comptes

’,f“:i Voir les parameétres pour ce compte

(=g  Créer un|Bienvenue dans Thunderbird x

= Courr| S
Voulez-vous une nouvelle adresse électronique ?

[F] Ccréerun . |
ezl ‘ }\/otre prénom ou votre pseudo Rechercher ‘

En partenariat avec plusieurs fournisseurs, Thunderbird peut vous offrir une nouvelle adresse
électronique. Indiquez vos prénom et nom, ou tout autre terme désiré, dans les champs

= ci-dessous pour démarrer.
Fonctions

= 1 B gandi.net
@ Recherct

wle - Gerer les
Les termes de recherche utilisés sont envoyés a Mozilla (Politique de confidentialité) et a des

fournisseurs tiers gandi.net (Politique de confidentialité, Conditions d’utilisation) pour trouver
les adresses électroniques disponibles.

Je configurerai mon compte plus tard. ‘

1.1. Paramétrage

Saisissez les informations demandées. L'exemple ci-dessous représente la boite
fonctionnelle d'un établissement ( ce.RNE@ac-grenoble.fr). Pour un compte
personnel M. DURAND Jean va saisir dans « votre nom complet » « DURAND
Jean» et dans « Adresse électronique » I'adresse qui lui a été fournie. En général
elle est sous la forme : « jean.durand@ac-grenoble.fr ».

Vous pouvez ne pas saisir de mot de passe a cette étape mais si vous le faites il
est conseillé de ne pas cocher la case « retenir le mot de passe » afin que le
courrier soit relevé seulement par les personnes habilitées a le faire.
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La connexion est alors faite avec le serveur de messagerie du Rectorat qui vous
envoie les informations suivantes :

W Dossiers locaux 151 =
S Relever = W Ecrire |~ W Chat 8 Adresses | % Etiquette > T Filtre rapide Rechercher <Ctri+K>

v | Dossiers locaux . . .
@ Corbeille Thunderbird Courrier - Dossiers locaux

111 Messages en attente

Création d'un compte courrier X
Comptes
Votre nom complet: | Cité scolaire Alpes Votre nom, tel qu'il s'affichera
A, .
‘Yﬁ Voir les pa Adresse électronique: | ce.0380001A@ac-grenoble
Mot de passe: | Mot de passe

[] Retenir le mot de passe
=4 Courrie| Nouvelles et Blogs

“a Créerunn

onfiguration trouvée pour le fournisseur de messagerie

—_— 5
|| Créerunn

Fonctions a;

‘)\ Recherche

Serveur entrant:  IMAP, imaps.ac-grenoble.fr, SSL

Serveur sortant:  SMTP, smtps.ac-grenoble.fr, SSL

+ true

4l Gérerlesf| | Obtenir un nouveau compte | Configuration manuelle Terminé Annuler

e Cliguer sur « terminé »
Il faut ensuite compléter les informations pour cela clic droit sur le compte de

messagerie ou 1 clic sur « voir les parametres pour ce compte » (page
d'accuell).
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Rechercher dans les messages...
S'abonner... au message

Nouveau dossier...

Paramétres

[ Comptes

{’%; lgoir les Earamétres pour ce comEte'

Modifiez les parameétres serveur en saisissant le nom de I'utilisateur. Dans le cas
de la boite fonctionnelle de I'établissement il s'agit du code RNE. Pour une boite
personnelle, c'est l'identifiant messagerie ( méme identifiant que pour le PIA :
nttps://pia.ac-grenoble.fr). Sur I'écran ci-dessous vous pouvez visualiser (en
orange) les parametres du serveur Imaps.
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%,_ Sécurité
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= Paramétres du serveur
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A Serveur sortant (SMTP)

o
[ Vérifier les nouveaux messages toutes les 103 minutes
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Lorsque je supprime un message :

(@ le mettre dans ce dossier : _ | Choisir le dossier... ~ ‘

O le marguer comme supprimé

O le supprimer immédiatement
Foi

Dans « Description » notez le nom de la personne qui envoie le courrier et dans
« nom de l'vtilisateur » son identifiant de messagerie,

4
Avancés...
O\ Stockage des messages
& [J Nettoyer le dossier « Courrier entrant » en quittant.
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4 Serveur sortant (SMTP)
Description: Messagerie academie de Grenoble
Nom du serveur: smtps.ac-grenoblefr
Foi Port: 465
Nom d'utilisateur: true
()\ Meéthode d'authentification : Mot de passe normal
écurité de la connexion: SSL/TLS
i
‘ Gestion des comptes. o
- ok | | Annuler
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Thunderbird Courrier - ce.0380001A@ac-grenoble.fr
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E)

P &[5

2 [3]

b

Parrires de b abiss Envoi de Christelle Durand - smtps.ac-grenoble.fr (Défaut) | Bouter. |
Synchronisation et espace disque Serveur SMTP X Modifier. ‘
Accusés de réception
g Paramétres
Sécurité 3
8 Dossiers locaux Description : Envoi de Christelle Durand I [ Supprimer
Paramétres des indésirables Nom du serveur: |smtps.ac-grenoble.fr ] Utiliser par défaut
Espace disque Port: 465% Défaut: 465
4l Serveur sortant (SMTP)
Sécurité et authentification
Sécurité de la connexion : ‘ SSL/TLS v }
Méthode d'authentification: | Mot de passe normal &4 ‘
—~  Nom d'utilisateur: l Identifant de Christelle Durand i
o
Nom d'utilisateur: idmel
Méthode d'authentification : Mot de passe normal
Sécurité de la connexion: SSL/TLS
‘ Gestion des comptes >
< ce0380001A@ac-grenoblefr e - O

&iRelever | B Ecrire [~ WM Chat 8 Adresses | % Etiquette T Filtre rapide

8 Dossiers locaux
1% Corbeille

® Messages en attente

Paramétres des comptes

ourrier et Groupes

Paramétres serveur
Copies et dossiers

Rédaction et adressage

v~ ce.0380001A@ac-grenoble.fr

Lorsque vous gérez vos identités, vous pouvez utiliser un serveur de cette liste en le sélectionnant comme Serveur sortant
(SMTP), ou utiliser le serveur par défaut de cette liste en sélectionnant « Utiliser le serveur par défaut ».

Rechercher <Ctri+K>

Thunderbird Courrier - ce.0380001A@ac-grenoble.fr
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Paramétres des comptes Courrier et Groupes

i ce.0380001A@ac-grenoble.fr
Paramétres serveur
Copies et dossiers

Rédaction et adressage

X

Lorsque vous gérez vos identités, vous pouvez utiliser un serveur de cette liste en le sélectionnant comme Serveur sortant
(SMTP), ou utiliser le serveur par défaut de cette liste en sélectionnant « Utiliser le serveur par défaut ».

Paramétres des indésirables
Synchronisation et espace disque
Accusés de réception
Sécurité
8 Dossiers locaux

Paramétres des indésirables
Espace disque

48 Serveur sortant (SMTP)

Envoi de Christelle Durand - smtps.ac-grenoble.fr (Défaut)

Lgeutev... |

} Modifier.. |

Supprimer

Utiliser par défaut

Détails du serveur sélectionné :

Nom du serveur: smtps.ac-grenobler
Port: 465
Nom d'utilisateur: idpersonnel
Méthode d'authentification: Mot de passe normal
Sécurité de la connexion : SSL/TLS

| Gestion des comptes -

Description : Envoi de Christelle Durand
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1.2. Résumé des parametres d'un compte de messagerie

Serveur IMAPS :
imaps.ac-grenoble.fr / port 993
Sécurité de connexion : SSL / TLS
Méthode d’'authentification : mot de passe normal

Serveur SMTPS :
smtps.ac-grenoble.fr / port 465
Sécurité de connexion : SSL / TLS
Méthode d’'authentification : mot de passe normal

2. Passage d'une messagerie de POP3 vers IMAPS

Une messagerie en POP3 est enregistrée sur votre station, le passage en IMAPS
permet d'avoir sa messagerie hébergée sur les serveurs de la DSI (Rectorat) : La
messagerie locale est alors synchronisée avec les bases de la DSI et peut étre
installée sur plusieurs stations (les messages sont sauvegardés & la DSI).

2.1. Modifier sa connexion POP3
Renommez le compte de messagerie en OLD (clic droit — paramétres),

54 ce.0380001A@ac-grenoblefr BE - a4
&iRelever | W Ecrire |~ W8 Chat 8 Adresses | % Ftiquette = T Filtre rapide Rechercher <Ciri+K>
B Dossiers locaux R )

] Corbeille Thunderbird Courrier - ce.0380001A@ac-grenoble.fr

®, Messages en attente
Vi €e.0380001A@ac-grenoble.fr

%, Courrier entrant

Courrier électronique

[l Lirg Parameétres des comptes Courrier et Groupes X

v~ ce.0380001A@ac-grenoble.fr

Paramétres serveur

Paramétres du compte - <ce.0380001A@ac-grenoble.fr>

Nom du compte | OLD4ce.0380001A@a<-grenoble."
R —

Identité par défaut

& e

Copies et dossiers

Rédaction et adressage

Parameétres des indésirables Chaque compte dispose d'i ions sur I'expédit qui sont émati ises avec les messages. Elles vous

comp Synchronisation et espace disque if aupres de vos

Accusés de réception Nom: |Ci(g’ scolaire Alpes

.fl} Voi Sécurité
8| Dossiers locaux

Adresse électronique: | ce0380001A@ac-grenoble.fr

Adresse pour la réponse : l Les destinataires enverront leur réponse a cette qutre adresse

|
|
|
|

= Crd | Poramétres desindésirables
Espace disque QOrganisation : |
=
BB Servear sortat (SMYP) Texte de signature : [ Utiliser HTML (par ex, <b>bold</b>)
e

["1 Aoooser la sianature 3 partir d'un fichier (texte. HTML ou imaae) :

Mettez le port & 1, changez le nom de I'utilisateur et décochez les parametres
du serveur.

[ ce0380001A@ac-grenoblefr BE =
&iRelever |~ W Ecrire |~ WM Chat 8 Adresses | 9 Etiquette = T Filtre rapide Rechercher <Ctri+K> p
B Dossiers locaux ) .
& Corbeile Thunderbird Courrier - ce.0380001A@ac-grenoble.fr
®, Messages en attente
i) OLD.ce.038000...grenoble.fr = -
& Courrier entrant Courrier électronique J
[l Lirg Paramétres des comptes Courrier et Groupes X
=2 Paramétres serveur

(= Cré
=
&= cré

Copies et dossiers
Rédaction et adressage
Paramétres des indésirables
Synchronisation et espace disque
Accusés de réception
Sécurité

8 Dossiers locaux
Paramétres des indésirables
Espace disque

4 Serveur sortant (SMTP)

Typedeserveur:  Serveur de courrier

Nom du serveur: | pop3.ac-grenoble.fr

Nom d utilisateutautre -

Paramétres de sécurité

| port: Défaut: 993
|

Seécurité de la connexion: | SSL/TLS v

Méthode d'authentification: | Mot de passe normal

Paggmétres du serveur

[ Werifier le courrier au lancement
[ Viifier les nouveaux messages toutes les 105 minutes

[ Abtoriser les notifications instantanées lorsque de nouveaux messages arrivent

ogfiue je supprime un message :

@ lemettre dans cedossier: || Choisir le dossier...
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Il faut se référer a la partie 2) pour la création d'un nouveau compte. Vous
aurez alors 2 comptes de messagerie : un ancien compte POP3 désactivé et un
nouveau compte IMAPS actif.

Nous vous déconseillons de copier vos dossiers de votre ancien compte POP
vers votre compte IMAPS car vous risquez de perdre des messages et de saturer
l'espace alloué sur le serveur IMAP.

Nous vous conseillons d'archiver vos messages en local et d'utiliser votre
compte IMAP pour I'année en cours ou l'année en cours + 'année N-1.

L'ancien compte POP servira d'archivage mais il peut aussi étre « nettoyé » en
suivant une des politique d'archivage abordée dans le paragraphe suivant :

3. Archivage

Les capacités de stockage des messages sur les serveurs de la DSI sont limitées
par un quota. Une fois cette limite atteinte (un mail automatique vous est
envoyé pour vous prévenir lorsque vous approchez de cette limite), vous
n'‘aurez d'autre choix que d'archiver vos messages sous peine de saturer votre
messagerie et de ne plus recevoir de nouveaux messages.

Vous avez au moins 3 possibilités d'archivages :

e Archivage « automatique » de Thunderbird. Tous les messages de I'année
seront transférés dans un dossier annuel (avec possibilité de sous dossier
mensuel).

e Archivage manuel dans des dossiers créés dans Thunderbird (visible
comme les autres courriers)

e Archivage manuel dans des dossiers créés en dehors de Thunderbird
(pas visible dans Thunderbird).

Nous vous conseillons d'archiver chaque année les messages que vous
souhaitez conserver et de supprimer les autres afin d'alléger votre messagerie.
Si vous souhaitez garder sur le serveur IMAPS I'année n-1 archivez vos messages
jusqu'a l'année n-2.

N'oubliez pas de vider votre corbeille. Touches « alt » + « F » puis touche « V ». Et
de compacter vos dossiers lorsque Thunderbird vous le demande.

En préambule du mode d'archivage, positionnez par défaut votre archivage
dans les dossiers locaux.

Dans les paramétres de votre compte, « copies et dossiers » - conserver les
archives — choisissez « Dossiers locaux »
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Paramétres des comptes Courrier et Groupes

Paramétres serveur
Copies et dossiers
Rédaction et adressage

v Ce.0380001A@ac-grenoble.fr A

X

Copies et dossiers a

Lors de I'envoi de messages, automatiquement :

[ Placer une copie dans :

Parameétres des indésirables (® Dossier « Envoyés » de: ‘ |/ Ce.0380001A@ac-grenoble.fr v
Espace di 7 1
A O Autre dossier: (8, Envoyés sur Ce.0380001A@ac-grenoble.fr
Sécurité OpenPGP =
Accusés de récaption [] Placer les réponses dans le dossier du message auquel il a été répondu
Sécurité [] Mettre en copie ces adresses:
« 8| Dossiers locaux [] Mettre en copie cachée ces adresses :
Paramétres des indésirables Archives des messages
E di 5 5 ]
A Seoesnals i ans A Options d'archivage... ‘
v news —
(® Dossier « Archives » dan: 8| Dossiers locaux \ A |
O Autre: (= Ce.0380001A@ac-grenoble.fr
= Dossieslocaux
Brouillons et modeles
Conserver les brouillons dans :
(@ Dossier « Brouillons » de: ‘ (=<1 Ce.U380VVT1A@ac-grenoble.tr 24|
(O Autre dossier: L Brouillons sur Ce.0380001A@ac-grenoblefr
Conserver les modéles dans :
Paramitives semveur Y (@ Dossier « Modéles » de: | < Ce.0380001A@ac-grenoble.fr v
Gestion des comptes (O Autre dossier : = Modéles sur Ce.0380001A@ac-grenoblefr <
e |
W = Rechercher dans les messaaes

Assurez-vous que vos dossiers locaux soient bien enregistrés dans votre partfition
de données D : et dans le dossier Thunderbird (- parametres- des dossiers

locaux).

B Nossiers Incatx @ Informatinns de dépannage 3

iRelever v R Ecrire |~ W Chat % Adresses |  Etiquette = T Filtre rapide

B4 €c.0280001A@ac grenoble.fr
&, Courrier entrant

8 Dossiers locaux
1% Corbeille

Comptes

#* Mcssages en attente

Thunderbird Courrier - Dossiers locaux

g?j‘} Voi| Paramétres des comptes Courrier et Groupes

| [V ce.0380001A@ac-grenoble.fr
& (g Paramétres serveur

=} Copies et dossiers

Rédaction et adressage

crd Paramétres des indésirables
Synchronisation et espace disque

Accusés de réception

Sécurité
B Dossiers locaux (" Repertoire local : h
Fonct Pararmietres des indésirables D: K9], i\Local Folders | [Barcour..
. Ecpace disque
QU Red | 4 Serveur sortant (SMTP) . v

Stockage des messages

[ Vider I corheille en quittant

Type de stockage des messages: | Un fichier par dossier (mbox)

Paramétres du compte

Ce compte est spécial, aucune identité ne lur est associée.

Nom du compte: | Dossters locaux

X

3.1.  Archivage « automatique » :

Sélectionnez vos messages (avec la touche -Ctrl- ou la touche -Shift- vous
pouvez en sélectionner plusieurs), puis cliquez sur le bouton « Archiver ».

Si vous n'avez pas le bouton « archiver » car le cadre de prévisualisation n'est
pas ouvert appuyez sur la touche F8 ou faites un clic droit sur le message et

sélectionner "Archiver".




%, Courrier entrant - Ce.0380001... 51 12 = X
Fichier Edition Affichage Allera Messages Evénements ettiches Enigmail Outils 2
&iRelever v W Ecie v W8 Chat @ Adresses | @ Etiquette ~ | T Filtre rapide Rechercher <Cri+K> ]

(= Ce.0380001A@ac-grenoble.fr

® 4| o Nonlus * Suivis & Contacts ® Etiquettes @ Piéces jointes Filtrer ce: X »
v %, Courrier entrant
e t* @  Sujet °° Expéditeur © Date -~ B
logistique
prévention chauffages et le tri des déchets “ Rectorat-Division de la Logistique 04/03/2015 13:46
RH @  dates de fermeture du rectorat durant les congés d'été « Rectorat-Division de Ia Logistique 16/06/2015 09:02
Brouil Maintenance sur le domaine ac-grenoble.fr * Rectorat - DSI 16/03/2016 15:59
|| Brouillons
Modéles @  TRESSIGNALE Circulaire les entreti i desp ATSS, ITRF et perso... « Rectorat - DS| 05/04/2016 14:50
[ Envoyés (1) @  Projet de prévention des risques psychosociaux + CE.38R-RECTORAT- CONSEILLER DE PREVE... 21/06/2017 15:28
8 Cobi 5 conversations © sup
] Corbeille
etablissement
test chauffages et le tri des déchets Rectorat-Division de la Logistique <ce.dil@3}frenoble.fr>

Thunderbird va alors créer des dossiers annuels dans les dossiers locaux. Il ne va
réaliser aucun classement. Si vous avez dans votre courrier entrant des sous
dossiers, Thunderbird ne va pas les créer dans les dossiers locaux ! Tous seront
enregistrés a la racine de lI'année.

N AN D

A

u_‘gl Dossiers locaux
vuh Archives

3.2. Archivage manuel dans Thunderbird :

Si vous avez des sous dossiers dans votre courrier entrant et que vous souhaitez
conserver ce classement. Il faudra alors créer ces sous dossiers dans les dossiers
locaux pour chagque année.

Clic droit sur « dossiers locaux » - « nouveau dossier », puis répéter 'opération sur
chaque année.

A XA X

8| Dossiers locaux

VL&I Archives Ouvrir dans un nouvel onglet
2003 Ouvrir dans une nouvelle fenétre |
2004 Rechercher dans les messages... ran
|, 2005 Nouyeau dossier... i
2006 Paramétres dai
2007 Supprimer les doublons
2008 (6) Choisir les originaux pour la recherche de doublons tres
|, 2015
2016
|, 2017
2018
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L. A4

_ O AN

[ Ce.0380001A@ac-grenoble.fr me - o

Fichier Edition Affichage Allera Messages Evénements ettiches Enigmail Outils 2

&iRelever | v W Ecrire |~ WM Chat @ Adresses | % Ftiquette = T Filtre rapide Rechercher <Ctri+K>
v C&03m)1k@x—qrmfr o] ” 5
", Courtier entrant Thunderbird Courrier - Ce.0380001A@ac-grenoble.fr

logistique

| prévention - =
RH l Courrier électronique

|| Brouillons o

& 50 ire les messages

|| Modeles =4

|, Envoyés (1) »
Archives -/ Ecrire un nouveau message

12 Corbeille

etablissement

b test Comptes
v 8 Dossiers locaux ﬁ; Voir les paramétres pour ce compte
v Archives
|} 2003 (=%  Créer un nouveau compte :
1=l Courrier électronique =] Messagerie instantanée - Groupes de discussion '/ Nouvelles et Blogs

D Créer un nouvel agenda

i Fonctions avancées
logistique O\ Rechercher dans les messages
prevention
RH «le Gérer les filtres de messages

2018 A

Pour archiver les fichiers dans les sous dossiers il faut les déplacer. Clic droit -
déplacer vers > dossiers locaux > archives > « année » > « sous dossier ».

V=0 Ce.0380001AQac g edobje.ft *| 4| e Nonlus * Suivis & Contacts ® Etiquettes @ Piécesjointes Filliér ces miessages < it Maj+K: 3
v Courrier entrant
lodisti t k@ Sujet @ Expéditeur © Date -
ogistique
prbean chauffages et le tri des déchets * Rectorat-Division de la Logistique 04/03/2015 13:46
RH @  dates de fermeture du rectorat durant les congés d'été « Rectorat-Division de la Logistique 16/06/2015 09:02
B Maintenance sur le domaine ac-grenoble.fr « Rectorat - DSI 16/03/2016 15:59
| Brouillons oH RBEE S ¢ B0 . ®.
g TRES SIGNALE Circulaire entretiens i desp B = 2oy 05/04/2016 14:50
|| Modéles L4 = . Transférer au format piéce jointe
vy @  Projet de prévention des risques psychosociaux DEPREVE..  21/06/201715:28
= i) Etiguette >
Archives 5 &2 Archiver Supprim
= ) 2 conversations Marquer % S sver
] Corbeille
etablissement Srchiec
test TRES SIGNALE Circulaire conc ~ Récent > Déplacer vers 2 torat - DSI <ce.dsi@ac-grenoble.fr>
bibliothéques au titre de I'an .| Ce.0320001A@ac-grenoble.fr > Copier vers >
SR Dasers e Bonjour, Je vous prie de bien [ DessieR 16Galx 5 Déplacer a nouyeau vers « Courier entrant» | |'année 2015-2016, et ses
] Archives annexes. Sur le site internet ¢ Convertir en > bus trouvere...
|, 2003 | Archives > | Archives
2004 Projet de prévention des risquesp CE:38R-RECTORAT-CONS| (= Corbeille i , [-prevention-acad@ac-grenoble.fr>
2005 Mesdames,Messieurs les chefs de division et de services, Mesdames, Messiet 2004 > e porter une attention
2006 particuliére au courrier ci-joint de madame le recteur dont I'objet est le proje S , piaux. Cordialement...
207 . 2006 >
2008 (6) La taille de ces messages est de 6,1 Mo. | 2007 ¥
2015
2 2008 >
2016
2015
2017
2016
2018
= ; L7 > 2017
2] Corbeille -

| 2018 I logist
®, Messages en attente ogistique

2003 v || prevention
- dactionnés 12 | DB

u « Aujourd'hui » .

3.3. Archivage manuel en dehors de Thunderbird :

Cet archivage ne vous permettra pas de faire des recherches d partir de
Thunderbird.

Créer un dossier « messagerie » sur la partition D de votre disque dur (ou sur un
disque externe) puis des sous dossiers par année.

&« v 4 > CePC donnée (D:) » messagerieg

~

Nom Modifié le Type

3 Accés rapide

[ Bureau +
Documents *
& Téléchargement: #

14/06/2018 10:21 Dossier de fichiers
14/06/2018 10:2 Dossier de fichiers
14/06/2018 10:40 Dossier de fichiers
14/06/2018 10:22 Dossier de fichiers

[&] Images *

Vous pouvez aussi garder le méme classement que votre boite « courrier
entrant »,
12



X NV

DO LD A"

- v » CePC » donnée(l:) » messagerie p 2017 »

A

Mom Medifié le Type
#F Accés rapide

I Bureau -
Docurments 4
* Téléchargement: &
=] Images -

logistique 14/06/2018 10:39 Dossier de fichiers
prévention 14/06/2018 10:40 Dossier de fichiers
RH 14/06/2018 10:40 Dossier de fichiers

Clic droit sur votre message puis > enregistrer sous > et sélectionner votre
dossier de destination.

S i ; S
w8 Coumier oreant tad sye " bipedneur © Uate
. lequbque @  detes de fermeture du rectorst durant les conges o ete +  Rectoeat-Orvmon de ks Logubque: /2015 050
3 Fe T L f - = 15
prevestion . = n Oyrerie diess un nceaved onglet = SRS ol
™ @  TRES SIGNALE Circulaire concesnant les entretiens professicnn O g i st- DS 05042016 M5
et degn e nurvelbe levster
P ) i RECTORAT-CON! - 1R6/2017 15¢
Srouillons &  Projet de prévention des Aisques poychozocieux skl o e o o CTORAT-CONSOLLER DE PRLVE. 210672017 152
= Repondre 3 lapediteur 2 z
& Crvoyés (1) Uc Rectorat 08! <cedioc grenomictrs 2 fnnstére (8 Acchiver & Indésestle  © Suppeme
& Archives et Maintesance sur be domalne ac-grenoble fr 2 ::::m 16
. Corbedle Four Lup <hpe gn WL T
essdarissa Ranjour, Traraférer au format >
| Modfigr comme un nowvesu message

La DSI de Macadémie de Grenoble va procéder & une mair Friguette domaine "se-grenoble.fr”.

Ulntervention est prévue le mercredi 23 mars & partir de Marquer » ninutes,
Durant cette Int tion, les Ils ARENA, | nt in ibie
urant cette Intervention, les portalls , la messag/ s s accessibles.
Merci d° indispanibil i 2
erci d'accepter nos excuses pour cette indisponibilité. Dok s aaiipe R
" Lonvets en >
Cordiglement,
Suppomer le message
£ Ignorer ls discussion
Ignorer le sous-fil de deoszson
DSI - Onvrson des systénmes d'mforme Survedler i ducusson
Rectorat de Vacadémie de Gronubie
7 place Bir Hakoim P -
3 81065 i Agercu sant impresign
..... . 3
Dicidlewr vers uom clgpaint >

Une fois I'enregistrement effectué supprimez votre message.

4. Sauvegarde

Copiez vos archives sur un disque externe.
Pour rappel les dossiers locaux doivent se frouver dans d:\thunderbird\...

B Dewsiore lnv o #) Infermatines de dépannags ¥ mE - O
Sifcever - Efove - W Chit R Adrese | ¢ fhouette T Tikre opede Rechercher <Ciri-A P
B e OIBO00IAB e e vrsiefe i 0 2

#, Crarine sebeant Thunderbird Courrier - Dossiers locaux
W Dossiers locas

T Comene

* Mexoges en ottertc Comptes |

#% Vol Paametres des cometes Coumer & Groupes x

o i

Parametres server
Lo compte est Toacisl aucune sdankte ne kit est assocue.

52 Copiseatdomion | SHcomplestapicinl sucune idenkie ne f st assee
¥adaction et advessage Do du compte : | Losiers lecaux
7] Crd | Pauemives desindéciabos PSR
Synchroniacicn et expace digque U\%hwl-mrrm
Accusés da récaption
Shcurité lype do ctockage dec meccagec:  Lin bt pae dacses (mbos
/B Doy bocaux Kepertnes s
M‘ Paiaiucs do inliseabics [0 29Ky ocal Folders | @
fxpace dzque
A R Servew sortant SMTR)

Geé4

Et dans le cas d'archivage en dehors de Thunderbird, copiez votre dossier de
messagerie.
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