Partie 1
Manuel ECOLE
(DIR et ENS)

Gestion des bénévoles

Acceés a l'application :
https://pia.ac-grenoble.fr




SOMMAIRE

Diapo 3
Diapo 4
3) rocessy Diapo 5
4) Modalités d’inscn’pﬁon Diapo é
5) résenfqﬁon Mmenys
6) Ynoptique '

Diapo 7
INscCription & i

17/08/2022




Introduction

Cette application s’adresse aux établissements publics du ler degreé.

Elle permet de traiter 'ensemble du processus d’agrément des intervenants extérieurs bénévoles devant
encadrer des éleves dans une sortie scolaire (journaliere ou avec nuitées, comme les sorties ski ou
piscine...). L'application permet :

» Au directeur ou a I'enseignant d‘enregistrer un bénévole

» Au directeur de I'inscrire a une session de validation pédagogique ou faire une demande de validation sur titre,
diplédme, certification.......

« Au CPC et/ou CPD de créer, gérer des sessions de validation pédagogique afin de valider les compétences de
I'intervenant (validation pédagogique dans I'application) .
» Au gestionnaire DSDEN de vérifier ’honorabilité. La vérification de I’honorabilité devra étre renouvelée chaque année.

+ Permettre a chaque utilisateur de suivre I'état d'avancement du dossier jusqu’a obtention de I'agrément par le
DASEN.

Un bénévole est considéré comme agréé

si il posséde les compétences €t si son honorabilité est vérifiée

Cette documentation décrit les fonctionnalités pour le directeur d’école et pour I'enseignant.
Un autre document est disponible pour décrire les fonctionnalités pour les CPC / CPD et pour les DSDEN.

Cette application répond a la circulaire interministérielle n°2017-116 du 6-10-2017 et au décret n° 2017-766 du 4-05-2017
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Les utilisateurs de I'application

ECOLES :
» L'enseignant ou le directeur enregistre le formulaire du bénévole
» Le directeur l'inscrit a une session.

CIRCONSCRIPTIONS (CPC) et DSDEN (CPD) :

»Le CPC ou CPD crée et gére les sessions de validation pédagogique qui peuvent étre proposées :
»Pour une circonscription
» Pour plusieurs circonscriptions
»Pour I'ensemble du département

» Le CPC/CPD peut inscrire un bénévole a une session
» Le CPC /CPD valide les compétences suite a la session ou sur titre, diplome, certification,....(valable 5
ans) (validation pédagogique dans I'application).

DSDEN :
» La DSDEN vérifie I’honorabilité et donne I'agrément pour 1 an. La vérification de I’honorabilité devra
étre renouvelée chaque année par la DSDEN

Le bénévole n’est plus considéré comme agréé si l'un des 2 volets n’est pas valide.
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Processus

Etapes pour obtenir un agrément pour un intervenant extérieur bénévole

Enseignant Distribution aux parents bénévoles du Parents Remplissage et Signature
directeur formulaire d’inscription bénévoles de la fiche d’inscription

IEN, CPC Création de sessions Controle annuel de
ou CPD d’agrément pédagogique I’honorabilité
Fiche = Agrément final
signée
A
Directeur Enregistrement d’un bénévole Inscription d’un Gestion des sessions
(Enseignant) pour une activité (en attente de session) bénévole IEN, CPC Contrdle lors de la session et
ou demande d’agrément sur titre a une session ou CPD validation pédagogique ou
validation sur titre

Identification des bénévoles

Tous au long

Controle annuel de I’honorabilité
=> renouvellement Agrément final
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Modalités d’inscription d’un bénévole dans I'école

Plusieurs possibilités :

1.

5
z

;
.‘ 17/08/2022
/)

Il existe une session de validation pédagogique pour I'activité recherchée &
inscription directement dans la session
=» Action possible uniquement par le directeur

. Il n'existe pas de session & Enregistrement du bénévole et de sa demande

d’activité (inscription en attente d’'une session)
=» Action possible par I'enseignant ou par le directeur

. Demande de validation pédagogique sur « titre » (diplome, certification...) 2

Action possible par I'enseignant ou par le directeur

Récupération d’'un bénévole du département déja agrée = Action possible
par I'enseignant ou par le directeur
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Présentation du menu « Accueil »

/ﬁ"l GENIE TEST () Déconnexion IEEEEG—_——

Vous étes ici - Accuell -

J
GEStlDN dES IntEwenantS LACCES a & Documents téléchargeables :
l’application Documentation - Manuel CPC-CPD-DSDEN (PDF) (2.81 Mo, demiére modification le 06
b oo en cliquant [ Documentation - Manuel CPC-CPD-DSDEN (Présentation PPT) (2.63 Mo, demiére mo
onotr q ) Documentation - Manuel Ecole (Diaporama PPT) {1.92 Mo, demiére modification le 05/0¢

® C'est votre premiére connexion. Documentation - Manuel Ecole (PDF) (2.17 Mo, demiére modification le 05/06/19) au form:

© Vos droits dans I'application Formulaire - Formulaire demande agrément pour les bénévoles (876.51 Ko, demiére mi

+ Directeur E.E.PU LE MARAIS - LA BALME DE SILLINGY @ [ is St e e e profil

@ Liens utiles:
) Aide - Assistance : Portail public des éducateurs sportifs agréés EAPS : hitp://eapspublic_sports.gouv.fr/Carl
Base INTERVENANTS EXTERIEURS : hitps://bv ac-grenoble fricentre-interv-ext/

¢ Merci d'utiliser le portail d'assistance : https://pia.acgrenoble fr/site-dsi/assistance h \

I Des liens utiles
, . L. « La documentation par profil
Lacces a I'assistance pour «  Formulaire de demande pour
déeposer un incidents ou une le bénévole

demande d’amélioration

(en PDF ou animé en ppt)
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# Sessions ‘&% Bénévoles &% Bénévoles agréés

Préesentation des menus

4 GENIE TEST

(M Déconnexion

Ce menu permet de :

Visualiser les sessions
ouvertes aux inscriptions
classées par activité/etat
Inscrire/Retirer un bénévole a
une session

Voir la liste des inscrits

Editer la liste des sessions
ouvertes aux inscription

Voir le Résultat d’une session

Ce menu propose de :

» Rechercher ou enregistrer un nouveau
bénévole

« Modifier les coordonnées d’'un bénévole

« Supprimer un bénévole

« Faire une nouvelle demande de validation
pédagogique pour une nouvelle activité

« Faire une demande de validation
pédagogique sur « titre » ou la supprimer

« En début d’année identifier les bénévoles
toujours en fonction dans I’école

« Déposer un message pour les
CPC/CPD/DSDEN

Ce menu propose :
Liste des bénévoles agréés
selon une activité et une

date donnée soit :

d’une école

de votre circonscription
de votre département

ou les intervenants sortie
du circuit (rattachés a la
DSDEN)

’
.‘ 17/08/2022
A
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Synoptique de demande de validation pédagogique par session

4 GENIE TEST  # Sessions ’ Recherche d’une Session @A GENIE TEST ~ / Sessions Béncvoles )
ouverte pour l'activité e
Menu Session : recherchée et compatible '

Recherche d’une session état oour le bénévole Recherche du benevple pour I’w aJou.ter
N Pactivit cette demande de validation pédagogique
« ouverte » pour l'activité

pour cette activité
Non pas de session

ouverte aux inscriptions

Le bénévole
existe déja dans

. . I'école
Choix de la session

. . , Saisie de la demande de
Saisie du bénévole !

validation pour cette activité pour
ce bénévole

inscription du bénévole
dans la session

=+ Créer un nouveau bénévole pour une activité

Bénévole

& Modifier

M. vincent @& Modifier les coordonnées

= Action possible uniquement Puis attendre qu’une session de validation pédagogique
par le directeur pour |'activité soit ouverte aux inscriptions

2 Demander activité
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Synoptique de demande de validation pédagogique sur « titre »

ﬁ GENIE TEST A Sessions: it Benéevoles = Beénévoles agréées

Menu Bénévole :
Recherche du bénévole pour lui ajouter cette demande de validation pédagogique pour une activité

Le bénévole Demander une activité

eXiSte d éJ é d ans Activité Activité aquatique
|'éco|e Type agrement Sur titre
Ecole Sur session

Commentaire

Saisie de la demande de validation
Saisie du bénévole

pour cette activité pour ce bénévole
cliguez sur « Demande d’activité »

=+ Créer un nouveau bénévole pour une activité o
Beanavole

Choisir « Sur titre » dans et e e = e @ Mnd!ﬁer :
, , [ Modifier les coordonnées
« type de d’agrément » X Retirer do [école

Demander activité

Lom—

Choisir « Sur titre » dans
« type d’agrément »

puis joindre les documents justificatifs
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Synoptique de récupération d’'un bénévole

#ﬂu GENIE TEST # Sesszions ‘= Beénévoles ‘= Beénévoles agréés

Menu Bénévoles agrées:
Recherche du bénévole

Recherche dans I'école
puis dans la circo puis
dans le dept

Menu Bénévoles

Non pas trouvé Oui, Trouvé
Recherche du bénévole

ﬁ GENIE TEST # Sesszions & Beénévoles & Bénévoles agréés

Récupération du bénévole

dans I’école avec tous ses
agréments

Saisie du formulaire de création du bénévole

dans une session ou sur titre
Ainsi si le bénévole n’est plus agréé, il sera
récupérable par ce biais

17/08/2022 Manuel CPC/CPD
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Menu SESSION : Présentation (1)

Ce menu propose la liste des Sessions de validation pédagogique disponibles pour I'école. La session peut étre dans différents états :
* « Ouverte » il est possible d’inscrire un bénévole
* « Nouvelle » pour les sessions en cours de préparation
* «Annulée » pour les sessions annulées ou reportées
+ « Fermée » la session est fermée a I'inscription pour les écoles
*+ « Terminée » la saisie des résultats est en cours ou achevee
* « Clbturée » la saisie des résultats est terminée les résultats sont visibles par les écoles
* «Archivée » la session est archivée = plus aucune modification possible (visibilité des résultats pour les écoles)

La zone filtre permet la recherche d’une session ouverte aux inscriptions pour une activité

B S >
, @uuene aux inscriptD

Date de |a session antre Je at|e . ——

Permet de ne voir que les sessions de I’année Annulee - Annulge TREporiee
Année scolaire en cours oul . en cours. Eq choisissalnt «non » vous pouvez Fermee : Fermee aux inscriptions

voir les sessions passées et/ou les sessions de Terminée : Saisie des résultats en cours/ achevée v
Libellé de Ia session I'année prochaine

Permet de masquer les sessions archivée

Masquer les sessions ol v zone a mettre a « non » quand on veut visualiser le résultat de la session
archivées qui sont accessibles uniquement si la session est archivée

K a la date du jour classées par activités
B Générer la liste des sessions ponibles |

[\

PDF de '’ensemble des sessions ouvertes

& Réinitialiser filtre et liste Q, Filtrer

Permet de voir le nombre d’inscrits
a la session et les places restantes

17/08/2022

La zone filtre @ permet de cumuler les filtres pour affiner votre recherche

Activité Libellé )ﬂn\ Description Lieu Commune Circonscriptions Etat Actions
Activité aquatique Piscine de XX 1812/2018 enerle bonnefdebain  Piscinede'annecventrée SUD  ANNECY uses @ Quverte @ Gérer les inscriptions
J : : ST GERVAIS PAY'S DU MONT BLANC @ 2 i \ 2né
Durnee Permet de voir :+ In_scrlre I.II'.I nuu_.feau benevole
10:00 . avec blocage = Liste des inscritz
1800 la date et heure de la session B Feuile des inscrits
Activité aguatigue piscine de grenable 12/06/2019  mener les bonnet puscine de grenoble GREMOBLE s BONNEVILLE 1 @ QOuverte @ Gérer les inscriptions
&* Ingcrire un nouveau bénévole
ATTENTION = pas de bénévole inscrit

Bi Feuile des inscrits

il faut réinitialiser les filtres entre chaque recherche

Manuel école GENIE
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) Menu SESSION : Présentation (2)

On peut voir que les actions possibles sont difféerentes selon le statut de la session \L — Actions
(en bleu quand elles sont accessibles) Nowslle @ Gérer los inscriptions
o &* Inscrire un nouveau bénévole
Générer la liste des sessions disponibles [ Mombre d'&léments par page : 510 25] ; g:ijfa;enemle inscrit
‘ . o Date Descrnt L c . Quota Circonsd Feuille des inscrits
Aenie suatas |- Globalement les actions possibles sont : *® | owete @ Garerles —
a&* Inscrire un nouveau bénévole
1. Gérer les inscriptions permet de visualiser de : 2 et s
DU Mg
‘ * Visualiser les détails de la session Feuille des inscrits
’ Auiron . . s s . Annulée @ Gérer les inscriptions
‘< « Voir les inscrits a la session & inscie un noweau ol
- Voir les bénévoles en attente d’inscription de I'école et de les inscrire 2 oo e el recrt
}.‘ Aviron « Inscrire directement des nouveaux bénévoles a la session reule des inscris
() . , . . . Fermée @ Gérer les inscriptions
Y ‘ 2. Inscrire un nouveau béneévole directement dans cette session (diapo 15) &+ Inscrire un nouveau bénévole
; . . ; . , , . . i= Pas de bénévole i it
ES_ 3. Voir laliste des inscrits (Affiche dans le menu Bénévole les bénévoles inscrit a i
crime . ’ . . .
}. cette sessions pour déposer des document ou autres) Feuille des inscrits
DU M = o . . L
'030 ‘4 4. Voir le Résultat d’une session (absence et validation) uniquement si la session fermince @ Gérer les inscriptions
~ , ., st INscrire un nouveau bénévole
\V est Cl6turée ou archivée i= Liste des inscrits
. . . . . - 5 2 . = Résultats
’ 5. Feuille des inscrits (Excel avec la liste des inscrits de I'école pour |la session) R e
Q,‘ 6. Ce menu permet également d’éditer un PDF avec toutes les sessions Cloturge f ﬁi:::erirr::3ri1nnEnEL:Lpeﬁ;un§énévnle
” | ouvertes aux inscriptions classées par activité (bouton en haut et bas de = Liste des inscrits
1 Résultats
< page) B Feuille des inscrits
A 17/08/2022 Manuel école GENIE




Menu SESSION - Action : gérer les inscriptions
[ Nombre d'éléments par page : 510 25]

Activité Libellé Date

Description Lieu

Commune Quota Circonscriptions Etat Actions
Activité aquatique essai N°2 18/12/2018 ANNECY 2110 CLUSES @ Quverte
Journee Inscrire un nouveau bénévole
10:00 avec blocage ——r -
16:00
Activité aquatique piscine de scionzier 21/02/2019 scionzier SCIONZIER 210 ANNECY 1 @ Ouverte @ Gérer les inscriptions
Aprés-midi CLUSES @ &+ Inscrire un nouveau bénévole
14:30 avec blocage RUMILLY @ = Liste des inscrits
17:.00

[ Nombre d'éléments par page - 510 25 ]

et de désinscrire si nécessaire (uniquement ceux de 1’école)

Wous étes ici : Sessions | Consultation

Informations sur la session :

@& Consultation de la session «Escrime : Escrime Aurilla

Permet de voir les inscrits a la session (tous les inscrits méme ceux des autres écoles)

(Journee)»

= J bénévoles inscrits a la session dont 1 dans votre école

une premiere demande

Permet d’identifier si c’est un renouvellement
(date de la derniere validation pédagogique) ou

Monsigur HENRIET gy E.E.PU LE BOCCARD - SALLANCHES @ ST GERVAIS PAY'S DU MONT BLANC @ E.PPU
bernard s | s SARDAGNE - cLUSES @ cLusES @
-

MELINCOURT OLIVIER [P.PU DE MELAN - TANINGES @/ CLUSES @
a M. VAUTHAY (VAUTHAY PU-MAGLAND @ /CLUSES @

Commune AUHILTAT

Description de la session
recommandation, cbservation...
Lieu

Initiation escrime cycle 3 écoles d'Aurilac.
Hélitas.

Horaire Journée de 10:00 & 15:00

avec blocage

Nombre de participants max.

Crée le : 18/12/2018 a 15h06, par Maryse Henriet
Derniére modification le : 01/04/2019 a 22h11, par Martine Hardy-Ch

-

Permet de voir qui gere la session

17/08/2022

)

a THENRIET maryse ZFPU PRALONG - LE REPOSOIR @/ CLUSES @

&0 1 bénévole en attente de cette activité dans votre école

& Wadame HENREET teo ([EEEER]) £ P.PU LA SARDAGNE - CLUSES @ CLUSES @ + jA;uter 4 Ia session

i

3 session

Permet de voir les bénévoles saisis de votre école en attente d’inscription
a une session pour cette activité et de les inscrire en un clic

. . .
&' Inscrire nouveau bénévole

i= Retourner a

£ 2ans enregistrer

Permet d’inscrire un nouveau bénévole a cette session

Manuel école GENIE
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Menvu session — Action : Inscrire nouveau bénévole a une session

Cet écran est accessible soit du menu principal session directement soit a partir de I’écran « gérer les inscriptions »

Si un bénévole existe vous pourrez
I'inscrire en cliquant sur son nom
dans le bandeau (en vert dans 1’école)

énévoles de I'école disponibles :
+ Ajouter Monsieur MARFIL Renee a la session
+ Ajouter Madame MARFIL ISABELLE 4 la session

Renseigner les informations sur le bénévole
Sila personne existe déja dans 'école il sera proposeé lors de |a saisiy/

A M. FOURNIOU Pierre né le 08/05/1983 PARIS 14E ARRONDIS SEMENT Sinon compléter le formulaire

Civilite M - FRANCE) existe déja en base, + Ajouter le bénévole a l'activité .

ivilite . N qlu ml(imgntbd, el’rlrelglstr(;r .La

Renseigner les 3 premiers \ lrec ercle u benevole se fait sur
Nom d'usage * MAR| N S ’ § i
“———— caractéres du nom et I’application \ bg::z:g;g :x?sli:?rl:ligt::lgitne:os& uel;
Nom de naissance recherche sur le nom d'usage et vous ne pourrez l’insgrire u’eg
ATTENTION nom de naissance le bénévole . p . q
) A o dans votre école cliquant sur « ajouter nom du
Prénom * le controle de 1’honorabilité bénévole » dans le bandeau (en jaune
_ . se fait sur les 6 champs si du dpt)
Date de naissance —t— . . A format JJMIMAAAA
suivants et doivent etre
Pays de naissance remplis avec vigilance hd
& Attention, Veuillez bign vérifier que la ville sélectionnée corresponde bien au département de naissance du bénévole
Commune de naissance *
Veuillez saisir au mojnsd-2aracteres, le code postal ou Le courriel permettra
linsee de communiquer
Téléphone directement avec le W~ Retourner i la session
Format 0476740000 bénévole en cas de = Retourner a la liste des bénévoles
changement de lieu ou |- - :
. = Retourner alaliste des sessions

Courriel . . . _ < de date
3i pas de courriel renseigner celui de I'école

Les champs précédés d'un astérisque (*) sont obligatoires

Permet de continuer d’inscrire d’autres bénévoles sans
quitter 1’écran

scrire un nouveau bénévole ala
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Menu SESSION : Liste des inscrits a une session

Activité Libellé Date Description Lieu Commune Quota Circonscriptions Etat Actions

Activité Piscine de XX 18/12/2018 Ramener le bonnet Piscine de'annecy ~ ANNECY 8/10 CLUSES @ ! rte @ Gérer les inscriptions
aquatique Journée  de bain entrée SUD ST GERVAIS PAYS DU &* Inscrire un nouveau bénévole
10-00 aver MONT BI ANC @

Cette action fait un lien avec le menu Bénévole en sélectionnant les inscrits a la session de votre
école (pour plus de détail voir chap. Menu bénévole ) :

« Permet de voir les bénévoles inscrits a la session avec I’ensemble des informations les concernant :

» statut de I’honorabilité,

« Les compétences validées (Validations pédagogiques)

« les différentes demandes en cours,

« Les inscriptions a une session en cours

* les documents joints

« Siune demande de vérification d’honorabilité a été demandée

« De modifier les coordonnées d’un bénévole

« D’effectuer une nouvelle demande de validation pédagogique pour une autre activité (demander activité)
« Permet de déposer un ou plusieurs documents concernant les bénévoles de cette session

Poser un message concernant un bénévole a destination du CPC/CPC/DSDEN/ENS/DIR \
ey
. . D d
Honorabilité Volet pédagogigue validé Activités demandées Documeqgts Veril aE:lti:n Actions
= In scr{li:lz(oﬁ:}snn s
honoragilité
M. GENIE Test né le 28/04/1975 e Aucun aucune @ Activité aguat]
D B4 cou@gmail.com “ E- Modifier

& Modifier les coordonnées
¥ Retirer de lécole

# Demander activité

B Ajouter un document

% 0 Communication

oo Demander vérif

D M. MARE jacques né le 02/03/1995 En attente de Aucun aucune @ Activité aquatique
B4 yuy@kjkj. fr vérification

® ) Communication

S0 Annuler vérif.

|:| M. FRIl hector né le 21/05/1992

Aucun aucune @ Activité aguatique & Modifier
B3 klkmik@kjlkj. fr

[# Modifier les coordonnées
X Retirer de lecole

& Demander activité

B Ajouter un document

% ( Communication

- qﬁman.dervérif.
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Menu SESSION : Fevuille des inscrits de I'école a une session

Activité Libellé Date Description Lieu Commune Quota Circonscriptions Etat Actions
Activité Piscine de XX 18/12/2018 Ramener le bonnet Piscine de'annecy ANNECY | 810 CLUSES @ Quverte ® Gérer les inscriptions
aquatique Journée de bain entrée SUD ST GERVAIS PAYS DU a* Inscrire un nouveau bénévole
10:00 avec MONT BLANC © = | nscrits

16:00 blocage Feuille des inscrits

Permet d’éditer sous Excel la liste des inscrits de I’école a une session pour
affichage ou remise aux enseignants

lActivité aquatique : Piscine de XX du 18/12/2018 (Journee)

Liste des inscrits de I'école

Piscine de'annecy entrée SUD, le 18 décembre 2018 de 10:00 a 16:00

N° Nom

1 FRII hector

2 GENIE Test
3 MARFIL Renee
4 MARIE jacques

Ramener le bonnet de bain

17/08/2022 | Manuel école GENIE 17
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Menu SESSION : Liste des sessions

Permet d’éditer un PDF contenant uniquement la liste des sessions
« OUVERTES » aux inscriptions pour affichage ou remise aux
enseignants/parents a la date d’édition.
Cette liste est triée par activités donnant la date, I’heure, la description, le lieu,
— . nb inscrits / nb places disponible
:= Llste d‘mnser Tre etnste S Lacner e

Vous étes ici - Session

PDF
e v Liste des sessions disponibles au 12/12/2019 pour I'E.P.PU LA SARDAGNE - CLUSES :

Date de la session

entre le et le
: - _ Natation

Année scolaire en Oui v

cours

Libellé de | . Date Description Lieu Commune Places

IDelle de la session 06/03/2020 14:00 Information théorique de 14h 3 15h30 : prévoir de quoi noter. - .
b Aprés-midi  16:15 Test d'aisance de 15h30 & 16h15 : prévoir une tenue et un bonnet de bain. Piscine 2CCAM a Cluses CLUSES 10730
Randonnée
Date Description Lieu Commune Places
.. ) : . } Accueil et présentation de l'agrément : 13000
@nerer la liste des sessions disponibles [ Nomb| Départ pour la randonnée de I'agrément par Bindme

Informations pour Fagrément : hitp:/iwww.ac-grenoble frisortiesco/spip/spip.php?article249
15/05/2020 13:00 Prévoir son équipement: chaussures adaptées a la marche en montagne, sac a dos, gourde  RDV a l'école du Crét au

GLIERES-VAL-DE-BORNE 7150

Activite ate Description Aprés-midi 18:00 d'sau, polaire... Petit-Bornand.
Activité agreme nt 02/02/2020 piS Informations pour l'agrément : hitp://www.ac-grenoble frisortiesco/spip/spip.php?article249
Report au 19 mai si besoin.
Ui
7/ . .
Bouton en debut et fin de liste Ski albi
I alpin
T=. U0
Date Description Lieu Commune Places
19/12/2019 09:00 Rendez-vous équipé pour skier aux caisses des remontées mécaniques du télécabine du St Gervais télécabine du Betiex  SAINT-GERVAIS-LES-BAINS 30730

Matin 12:00 Bettex
Date Description Lieu Commune Places

19/12/2019 13:00 Rendez-vous équipé pour skier aux caisses des remontées mécaniques du télécabine du T Ee
Aprés-midi 16:00 Bettex 5t Gervais telecabine du Bettex SAINT-GERVAIS-LES-BAINS 24130

< B8 Générer la liste des sessions disponibles IH
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Activité

Date de la session

Année scolaire en co

Libellé de la session

Masquer les sessions

archivées
Activité

Cloturée ou archivée la session:
« Sila session est Cloturée

e  mettre le filtre « Cloturée »

entre le o Cliquer ur « Filtrer »

LUrs O

« Sila session est Archivée
4/E/

Libellé o

nan

Cliquer sur « Filtrer »

Activité aguatique

natation piscine sallanche

* |l faut désactiver le filtre « Masquer les
session archivée » (mettre a « non »)

Puis Cliquer sur « Résultats » de la session

Les résultats ne sont visible que le le CPC/CPD a | o= (o] =tleln

n@

Ouverte - Quverte aux inscriptions ~

Annulée : Annulée | Reportée

Fermée : Fermée aux inscriptions
BImipda-—Crateterrte rbt e achevée

S T—m

Actions

\

nscriptions

@ Gérer les inscriptions
&* Inscrire un nouveau bénévole

I MONT BLANC @ ISATETE desNpscrits
€ s
s

concernée mitteTEs insciits
Escalade Escalade essai MHC TIOTZ07Y acy  AMNECY 3Tz CLUSES & @ Gérer les inscriptions
RUMILLY @ &* Inscrire un nouveau bénévole

N -~~~ =

= |

ATTENTION

L'acces des résultats n’est possible que si le
CPC/CPD a bien Cloturée ou Archivée la

age ST GERVAIS PAYS DU MONT BLANC @ = Liste des inscrits

= Résultats

le : Escalade essai MHC du 11/01/2019

3 résultats

[ Nombre d'éléments par page : 20 50 100 ]

g e . Validation Date créat.
. Validé par Présence N . .

SeSS1on pa Pédagogique Date modif.
[ Oui | [ Oui | 07/01/19 17:21, Henriet Maryse
11/03/19 16:48, Henriet Maryse
M.  FROSI Jacques 11/11/1992  E.E.PU - SCIONZIER @ Henriet Maryse [ Hon | [ on | 18/12/18 15:39, Henriet Maryse
11/03/19 16:48, Henriet Maryse
M. HENRIET Bernard 18/12/1957 E.E.PU - SCIONZIER @ Henriet Maryse [ Oui | [ Non | 16/01/19 17:51, Henriet Maryse

22/08/19 14:45, Henriet Maryse

17/08/2022
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Menu Bénévoles - Présentation

Ce menu visualise I’ensemble des informations des bénévoles de 1’école il permet de :

« Créer un bénévole 0

« Rechercher un bénévole selon des filtres multi critéres (il faut afficher les filtres)o voir diapo suivante.

- Modifier les coordonnées d’un bénévole €

« Retirer un bénévole de son école

« Pour un bénévole existant, faire une nouvelle demande de validation pédagogique pour une nouvelle activité o

« Faire une demande de validation pédagogique sur titre

« Ajouter un document pour un bénévole

- En début d’année identifier les bénévoles toujours en fonction dans I’école et demander la vérification annuelle @@}
«  Exporter en CSV votre recherche @)

« Communiquer des informations supplémentaires aux CPC/CPD/DSDEN @

Bénévoles agréés () Déconnexion (Maryse Henriet)

W — - r r
— LISte dES 1 \ enants benevoI@éinitialiserﬂltre stliste ﬁ::ﬂﬁﬁ'é'ﬁ'é'i"ﬁ'iffﬁo Pouvoir sélectionner le nombre
+ Créer ou rechercher un nouveau bénévaole pour une activité B Exporter en CSY 16 résultats (page 1/2) [ I | 1 2 M M [Nombre déléments par page : 510 25] d’item quil s’affiche sur la page
Inscrit aux sessions femande
O Bénévole § Honorabilite Volet pédagogique valide Activités demandées e Documents vérification Actions
honarabilité

a Mme. BAREAL (ABEME MENDOQUME) Haidna Charléne née le 25/10/1984 Oui F Accompagnement Scolaire (31/08/2027) FuTTx Supprimer Aucune .
Y. 06 37 35 50 19 241112022 9 Natation ¥ Supprimer lll-"==pr Madifier

B4 haidna bareaui@ac-grenoble fr EI? MUdiﬂEf |ES CUUFdUﬂﬂéESo
X Retirer de l'école ¢p
#® Demander activité €I
B sjouter un documendgi
® 0 Communication < T

as Demander vérif. @
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Menu Bénévoles - Filtres

ﬁ GENIE DEV 22 Bénévoles agréés ¥ Volets padagogiques
Par Etat de I’honorabilité :
Les FILTRES En attente de vérification (doit étre vérifiée par la DSDEN)
disponibles En attente de renouvellement (a déja été honorable mais doit — —
__ étre revérifié par la DSDEN) bénévoles agreés pour la ou les
Etat de Fhonorabilité @ Oui ez Aucun activité(s) sélectionnée(s)
En attente de renouvellement / Natation
En attente de vérification Randonnée /
Hon Recherche Ski alpin
o, Ski Nordigue
Bénévole © un bénévole par son —
< nom ou nom de o ' Bpnevple_s en attente
Date de naissance naissance ou date A B ORI £ HL AL Aucune d’inscription dans une
au format JJMM/A . dinscription & une session @ Natation : tit
L de naissance Randonne Session ou Ssur titre
J Ski alpin
Ski Nordigue
Inscrit & une session de type @ Aucune -

Canoé cayak
Cyclisme sur route

b ' Bengv\oles /zem:me
inscrit a une Natation Bénévoles par date de fin
La zone filtre = permet de cumuler session Randonnée d’honorabilité afin de
les filtres pour affiner votre Honorabilté arrivant & échéance au <&« redemander le controle et de
recherche Bénévole avec pieces jointes —~——. prévoir le renouvellement des
enévole avec pigce(s) jointe(s) bénévoles
. ATTENT — . Communication (recherche Volet pédagogique expiré en @
il faut réinitialiser les filtres texte dans le contenu) \{*m Bénévoles par date de fin de validité
entre chaque recherche unication @ pédagogique
. . _ permet de prévoir le
Recherche Bénévoles dont la L DL LR renouvellement des bénévoles
communication a ete mise a

21
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Menu Bénévoles - Présentation

Visualiser les
demande de

%% Bénévoles L’activité ou les Visualiser les Visualiser les

— activités ou une inscription a documents vérification
Le statut de l’l}onorablllte demande d’agrément une session déposés d’honorabilité
et des volet pédagogique est souhaitée Temande
.. . A } . . . Inscrit aux sessions )
Benevole # Honorabilite Volet pedagogique valide Activites demandees i Documents vérification Actions
honorabilita
N
Les demandes d’une 7 # Es\dlade (31108/2024) & VTT #—Supasimar __ Aucune @ Modifer
. . 7 L ° J yd = 2
session sont illustrées par # Bashet (31082021 © Natation X Supprimer En attente de session d’agrément “ g‘;?r'z:*;fﬁétcﬂ;;“""e&s

Q Esgfime (31108/2023) ‘\ & Demander aciivité

En attente de validation sur titre B Ajouter un document
% 0 Communication

Les demande de validation Q
sur titre sont illustrées par

as Demander vérif.
M. DURAND Paul né le 10/10/1975 Oui F Escalade (31/032024) Q Activité aquatique X Supprimer  Aucune # @ Modifer
o 0476 7400 00 #7200 [ Modifier les coordonnées

¥ Retirer de 'acole
& Demander activité
B Ajouter un document
® 0 Communication

a8 Demander verif.

+ Honorabilité
En Vert quand le
controle est fait et valide

En Bleu quand le S I¥ /A activits aguatique (31/08/2022)  aucune @ Activité aquatiqu [ Modifier
Eg::(t)fﬁ,l:lg: ietre @ Aviron & Inscrit a une session= en cliquant vous aller
h directement voir la session

W AJTITET T GOCTITIETT

« Volet pédagogique : % ) Communication

En Orange quand le
controle doit étre

effectuer
- # Escalade (31/08/2024) aucune En dVert quand le VOII‘?;S @ Modifier
B4 hjhjk@jggjk.fr weliziil | Basket (31/08/2018) pedagogiques est vali f’ i [# Modifier les coordonnées
9 Escrime (31/0812023 en bleu quand Volet pedagogique % Retirer de lécole
8 _Escrime { ) est périmé et est a repasser (a A Demander activité
renouveler) B Ajouter un document

% 4 Communications
o Demander vérif
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Menu Bénévoles - Rechercher ou créer un nouveau bénévole

/ﬁ‘ GENIE S Bénévoles Bénévol

Vous étes ici - Bénévole Liste

EE Liste des intervenants bénévoles & Réinitialiser filtre et liste ¥R Cacher filtre

Etat de I'honorabilité @ oui 1 - Taper le nom du scalade

Atation

En attente de renouvellement

Egnattente de vérification bénévole pour le
Bénevole © pa— rechercher puis filtrer

Bénévole(s) inscrit(s) a la session Activité demanﬁtg attente Activités equest
d'inscription & ssion @ Aviron
Basket
I} Canoé cayak

Honorabilité arrivant & écheance
au
Bénévole avec piéce(s) jointe(s)

Volet pédagogique expiré en @

=+ Créer un nouveau bénévale pour une activité

Communication @

2 - Si pas de résultat —

sessions Documents wveérification Actions

Cliquer pour créer un nouveau bénévole = FluAlS

hquatique

Beneévole

M. MARFIL Renee né le 01/01/1995
B jkkljik@kijljlk.fr

Modifier

Modifier les coordonnées
Retirer de I'école
Demander activite
Ajouter un document

O Communication
Demander FlLJAIS

270212020

M. HEMRIET bernard né le 27/09/1957 Aucune &~ Aviron @& Astronomie s Modifier

B3 sdsqg@hggij.fr verinication @& Activite aquatique mMeodifier les coordonnées
Retirer de I'école
Demander activite
Ajouter un document
O Communication

Mme. BEGUIN christine née le 2041271961 Aucune Q Activité aguatigue Aucune - Modifier

Ea sdsqgg@hggj fr veérification mModifier les coordonnées

Retirer de I'école
Demander activite
Ajouter un document
O Communication

17/08/2022 Manuel école GENIE 23
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Menu Bénévoles - Créer un nouveau bénévole pour une future session

45 Créer un nouveau bénevole en attente de session

Activite
Type de demande d'agrément

Commentaire sullédemande d'agrémemnt

| @ Renseigner les informations sur le bénévaole
Sila personne existe déja dans 'école il sera proposé lors de

\
Civilité

Nom d'usage *

Activités equestres Z

Sur session o

Activité pour laquelle le bénévole demande un agrément

Renseigner les 3 premiers caracteres du nom
et I’application recherche sur le nom d’usage
et sur le nom de naissance le bénévole dans

sai

nevoles de I'école disponibles

- votre école
% Si un bénévole existe vous pourrez
=+ Ajouter Madame MARFIL ISABELLE a la session

=+ Ajouter Monsieur MARFIL Renee

M. AARON Emmanuel né le 02/07/1974 Houston ETAT S-UNIS existe déja en base, + Récupérer ce bénévole et mettre  jour

I'inscrire en cliquant sur son nom dans le
> bandeau qui apparaitra (en vert)

Sinon compléter le formulaire

MARI

HNom de naissance

Prénom *

Date de naissance *

Pays de naissance

ATTENTION

le controle de 1’honorabilité se fait sur les

6 champs suivants et doivent étre
remplis avec vigilance

F AN E

Au moment d’enregistrer La recherche du
bénévole se fait sur I’ensemble du
département et si un bénévole existe vous
pourrez l'inscrire en cliquant sur son nom
dans le bandeau (en rouge)

A Attention, Veuillez bfen vérifier que la ville sélectionnée corresponde bien au département de naissance du bénévole

Commune de naissance [

Veuillez saisir aupoibe- caractéres, le code postal ou

linsee

Téléphone
Format: 0476740000

Courriel *

Si pas de courriel renseigner celui de I'école

Les champs précédés dun astérisque (*) sont obligatoires.

17/08/2022

T

Le courriel permettra de
communiquer directement avec le
bénévole en cas de changement de

lieu ou de date

= Retourner i |3 liste sans enregistrer

+ Mettre a jour et ajouter >
Permet de continuer d’inscrire

d’autres bénévoles sans quitter 1’écran B Enregistrer et retourner 3 1a liste

Manuel école GENIE
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Menu Bénévoles - Action : Modifier ou Supprimer un bénévole

La modification ou la suppression d’'un
bénévole par le directeur ou
I’enseignant est possible uniquement si
le bénévole rempli les conditions
suivantes :
« Le bénévole est en « attente de
vérification » pour I’honorabilité
« Le bénévole est inscrit a aucune
session
« Le bénévole n’a aucune demande
d’activité demandée
« Le bénévole n’a aucun volet
pédagogique validés

Si le bénévole a déja une validation
pédagogique (qqgsoit I’activité) ou si
son honorabilité a déja été controlée=>

Seule la DSDEN pourra
modifier ou supprimer
le bénéevole.

Sinon dans le menu Bénévole, si il est en « Attente de vérification » pour
I’honorabilité et qu'’il est soit inscrit a une session, soit une demande
d’activité demandées (voir les deux)

Le directeur devra dans le menu bénévole:
« Supprimer les-demandes d’activités
« le désinscrire dea_session
« en cliquant dans la~x¢olonne sur l'inscription
e Puis dans l’écran de c
session

le bénévole avaqt de le

AN

Bénévole § Honorabilité Volet pédagogique validé
M. MARIE jacques né le 02/03/1995 En attente de [REATEIL
B yuy@kjkj fr vérification

& Consultation de la session «Activité aquatique :

17/08/2022

=’ 2 bénévoles inscrits a la session dont 1 dans votre école

. .
= Monsieur CAPITAL E.E.PU BOIS JOLIVET - BONNEVILLE @ BONNEVILLE
Houveau 10

LuC
- ) X Retirer de la
& Madame SEGE pierre E.PPU LA SARDAGNE - CLUSES @ CLUSES @ .

Session >
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Menu Bénévoles - Action : Modifier ou supprimer un bénévole

& GENIE TEST /& Sessions i2% Bénévoles #2% Module O Déconnexion (Maryse Henriet)

Vous étes ici - Bénévole Liste

= Liste des intervenants bénévoles 2 rsiiiaiserfitre st liste & Cacher filtre

1 Taper le nom du bénévole pour le
Etat de I'honorabilité @ Oui ° "
En attente de renouvellement I‘eCheI‘CheI‘ pUIS flltrer

En attente de vérification
Maon

Bénévale @ P

FilterHonorabilite Datfin

o e 1 Un bénévole ne peut pas étre modifié ou supprimé (bouton grisé) :

« si il est inscrit a une session,

+ si il est honorable (car le controle de I’honorabilité est fait sur
ces informations)

+ siil est en attente de session (une activité demandée)

« Si il a déja une validation pédagogique pour une autre activité

M. MARFIL Renee ( Modifier

Modifier les coordonnées

<+ Créer un nouveau bénévole pour une activi

Actions

M. H (HARDY

Téléphone *

Format: 0476740000 ° og o . X Retirer de I'cole
S J00K@KT e o Si une de ces conditions est remplies, seules ® Demander actvité
e s les coordonnées peuvent étre modifiées o Pouter un doeument

M. VINCENT ¢ Honerabilite active l:l aucune Aucune ol B Modifier
[#" Modifier le bénévole /IZ’ Modifier les coordonnées
Honorabilits == 4_ X Retirer de I'cole

B2 oliviervine Annler Eeolels‘) ‘ i::::msmmcw&mussso ﬁe\:‘ D_emander activité
e — Si aucune condition n’est
— = remplie, vous pouvez
o -~ modifier ou supprimer le
R béneévole

FRANCE

GRENOBLE (38185}

elpyrner 3 la liste sans enregistrer

sdsqa@nhggl fr

un astérisque (%) sont obligatoires.

= 13/03/2019 & 18h12, par Maryse Henriet B Enregistrer
Demigre modification le : 12/03/2019 & 18h12,par Maryse Henrist e
&+ Désactiver
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Demander une validation sur « titre » pour un nouveau bénévole

Deux actions sont a faire :
1- Créer le bénévole mais en sélectionnant type d’agrément : « sur titre »
2- Ajouter un document = pour déposer le(s) diplome(s) correspondant(s)

Etat de I'nonorabilité @ Oui Volet pédagogique validé
En attente de renouvellement o
En attente de vérification
Non
Bénévole @ 1
: . . / Y Activité d dé Activité fi ~
FilterHonorabilteDatin __| Cliquez pour créer votre bénévole et a;;:';d?:;: :z:; . Activids Squestes
Benevoies) nscrisy 21 Selectionner type d’agrément = « Sur titre » et _ 7 Astronomie y
4 . session
cession complétez le formulaire -—
& Réinitialiser filtre et liste
Créer un nouveau bénévole pour une activité 2 r.sultats [ Nombre d'éléments par page - 5 10 25 ]
Bénévole Honorabilité Agréments Pédagogiques actifs Activités demandées Inscr:::u:ozt::)sions Documents Actions
] Activités equg )
= T - ! = | i§ Ajouter un document 2 2 ot
o _ | [ Modifier les coordonnées
Type de demande d'agrément Sur titre v Description - it
) | aucune Document Aucun fichier sélectionné.
Nom d'usage * [ TR Er
om de naissan e a0 Annuler verif.
Date de naissance * i ’ i i
Il est possible d’ajouter autant de documents que néecessaire en

] répétant la procédure

La description est importante et doit étre claire elle doit
permettre de savoir de quel type de document il s’agit sans
T I’ouvrir (mettre diplome et activité, identité ...)
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Pour un bénévole existant faire une nouvelle demande de validation pédagogique

en attente de session pour une autre activité

Si un bénévole existant veut obtenir une validation pédagogique pour une autre activité 2 possibilités:
« Une session est ouverte pour cette activité et vous pouvez directement l'inscrire (diapo 15)
« Sinon mettre sa demande en attente de session pour l’inscrire des qu’une session sera ouverte = Cliquer sur « demande

d’activité »

Etat de I'nonorabilité € Oui ;s
En attente de renouvellement ]. = Taper ].e nom du beneVOIG pour
e attente ge vercation le rechercher puis filtrer
Bénévole @ marfil
HEnETni (=) meni(=] ik Activité demandée en :E:::::jg: 322 ::zs ~
session % attente d'inscription a un Astronomie
session Aviron v

2 - puis cliquer sur « Demande d’activité »

& Réinitialiser filtre et liste Q Filtrer

+ Créer un nouveau bénévole pour une activité [N Demander une activité
Activité Activité aquatique
. R . B Demande
Bénévole Honorabilité Zm/’z TIPS — fivités demandées Inscn:e:t:;z:smns nts  vérification Actions
/m’ = ' ( ) FIJAIS
[ — LR Lol glace Z 1odit
. : . La pop-up apparait et choisir e .
sélectionner type d’agrément « Sur B i =i . [# Modifier les coordonnées
) yp 14 g lo f la; I’activite concernée # Demander activité
session » et completez le formulaire Bt wElAe e B Ajouter un document
% 1 Communication

l ——— . -
s Annuler verif.

+ Créerun nouveau bénévole pour une activité 1 résultat Nombre d'éléments par page - 510,25 ,
FpIVEaU DENEVOTE pour tne & = [ parpagd Rfiuel école GENIE 28




Demander d'une validation sur « titre » pour un bénévole existant

Deux actions sont a faire :
1 - Faire une demande d’activité en sélectionnant type d’agrément : « sur titre »
2- Ajouter un document = pour déposer le(s) diplome(s) correspondant(s)

Etat de I'nonorabilité €@ Oui Volet pédagogique validé
En attente de renouvellement o
En attente de vérification
o Taper le nom du bénévole pour le
Bénévole @ mari == rechercher puis filtrer
FilterHonorabiliteDatfin N D iﬁﬂﬁ:ﬁgfﬁ:ﬁgﬁﬁzs )
] - r = . a
Demander une activite serte Snscrpionaun | asionome
1 session fwirpn_ v
Activité Activité aquatique v
L & Reéinitialiser filtre et liste
Type agrement Sur titre s
S . N
ur session _ _
Ecole tés demandées JDacl o Se Documents Actions
(en cours)
. s equestres @ Astronomie @ diplome natation (158.5 Ko, format doc) ¥ Supprimer
Commentaire @ Activité aquatique B’ Modifier
Choisir « sur titre » @ Wodifier les coordonnées
X Retirer de 'école
@ Hockey sur glace m—? Demander activité
Ajouter un document
. % ) Commentaire
Ajouter un document 2 & Demander ELIAIS

Description

Document Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.
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Menu bénévoles - Action : Ajouter un document pour un bénévole

I1 est possible d’ajouter autant de documents que nécessaire en répétant la procédure
« Choisir le type de document (mettre piece d’identité, diplome ...)
+ Renseigner la description (important permet de savoir de quel type de document il s’agit sans 1’ouvrir)

Nota bene : les documents de type « Piece d’identité » seront supprimés automatiquement
apres ’obtention de I’honorabilité.

En

T

Mon
Bénévole @ marfil
FilterHonorabiliteDatfin % Activite demandée en Act?v?k? aquatique ~
attente d'inscription a un Activiies equesires
Bénévole(s) inscrit(s) a la _ Asfronomie
session Aviron V]
session
L L]
h Ajﬂ uter un document & Réinitialiser fitre et liste
Type Pigce dlidentité "
+ Créer un nouveau bénévole pour une activité [ Mombl
Description
Demande
Bénévole Honorabilité Document Parcourir... | Aucun fichier sélectionné. érification Actions

FIJAIS

M. MARFIL Renee ne le Oui
01/01/1995 27/02/2020 12

B4 jkkljlk@kjljlk.fr

Cliquez sur
e

el Ajouter un document

%, () Communeanon
= Demander FIJAIS

Annuler Valider
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Menu Bénévoles — Transmettre des informations supplémentaires

Etat de Monorabilte @

Alelod o Kol : il i
Laction « Communication » est une zone qui permet d’enregistrer un
message sur ce bénévole a destination de I’ensemble des intervenants de
I’application : Directeur, CPC, CPD, DSDEN.

Bénévole O

Bénévole(s) inscrit(s) & la session Activité demandée en attente dinscription &

™ e sassion © iﬂ:.ufi;és equestres
1 Elaskgt
®, Communications sur Mada © Ajouter un message o e
Message gchéance au
= Aucup résultat. -
essal o s) jointe(s)
+ MNouveau message 'I:@ . o
enevoles
Envoyé la communication par courriel au directeur
b
B Enregistrer
Inscrit aux sessions oL
Bénévole Honorabilité Agréments Pédagogiques actifs Activités demandées Documents  vérificatio Actions
{Encos) FIJAIS
" Mme. MARFIL ISABELLE née le En attente de Aucune aucune @ Hockey sur glace Z Modifier a
Le nombre s’incrémente au fur et a mesure et le(s) message(s) est visible [ o s conrdomees
il n’est supprimable que par la personne qui l’a écrit @ Demander activié
(le directeur peut supprimer ceux des enseignants) ; -

+ Créer un nouveau bénévole pour une activité 1 résultat [ Nombre d'éléments par page 1 510 25
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Menu Bénévoles — Action Demander vérification honorabilité

fonction dans l’école

En début d’année il est indispensable d’identifier les bénévoles toujours en

TTOTTOT XTI HCITVIES gdeTmarniaess TEESICITS TUCUTITETICS

Pedagogiques actifs

q DT o CCOTET=S]

TET IO

HCITOTTS

ol > Rappel : La vérification de I’honorabilité devra étre renouvelée
271041957 chaque année par la DSDEN.

Afin de ne faire le contréle de I’honorabilité que sur les bénévoles qui seront toujour

fonction dans 1’école. Il est nécessaire a chaque rentrée scolaire d’identifier tousAes
bénévoles actifs pour I’année scolaire.

La DSDEN controlera en priorité ceux qui on été cochés.

Deux fagons de procéder :
Soit individuellement en cliquant sur « Demander vérif .»
Soit en sélectionnant I’ensemble des bénévoles a vérifier et en bas de la page dans
« choisir une action » = « demander la vérification d’honorabilité »

/

11111992
& jKijk@hkih fr

‘ Choisir une action

5 résuvltats [ Mombre d'éléments par page : 5 10 25 ]

Demander la vérification d'honorabilité FDAIS

M3

. Choisir une action

Manuel école GENIE

(en cours) honorabilité
_MARFIL Renee néle  D.F.D.EM. DE LA HAUTE- Oui Q Activités equestres # Escrime I Donner @ Activité [ carte didentite (100.43 Ko, & Modifier
1/01/1995 SADIE @ 2710212020 (31/08/2023) ['agrément aquatique format docx) X Supprimer [ Modifier les coordonnées
Jkkljlk@kjljik_fr E.E.PU LE BOCCARD - & diplome equestre (100.43 Ko, # Demander activité
SALLANCHES @ format docx) ¥ Supprimer Ajouter un document

% 1 Communication

a0 Gemander vérif.

Maodifier

Modifier les coordonnées
# Demander activité
B Ajouter un document
% ( Communication
& Annuler vérif.

£ Modifier

& Modifier les coordonnées
# Demander activité

B Ajouter un document

% ( Communication

& Annuler vérif.

& Modifier

&' Modifier les coordonnées
# Demander activité

B Ajouter un document
% ( Communication

&0 Annuler vérif,

' Modifier

[ Modifier les coordonnées
# Demander activité

B Ajouter un document

% (0 Communication

&0 Demander vérif.
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Menu Bénévoles — Action : Retirer un bénévole de I'école

Un bénévole qui a quitté 1’école ou qui ne désire plus participer a des sorties
doit étre retiré de 1’école :
Il n’apparaitra plus dans la liste de bénévoles de votre école et sera rattaché directement a la DSDEN
n Si une autre école veut l'inscrire, elle récuperera son dossier avec I’ensemble de ses validations pédagogiques.

En attente de renouvellement

En attente de vérification
MNon

Bénévole @
Bénévole(s) inscrit(s)  la @ I 1 Activité demandée en attente Activité 8 qﬁ:i?rees
session 1 Taper le nom du bénévole pour le |

(S rechercher puis filtrer
+ Créer un nouveau bénévole pour une activité [ Mombre d'éléments par page : 510 25 ]
M. VINCENT Olivier né le Oui Activité aquatique (31/08  Aviron @ Astronomie DIPLOME ESCALADE (736.24 [ Modifier
3111211970 14/02/2020 12022) Escalade Ko, format pdf) X Supprimer L lodiemeamaeakiann i c
&4 olivier.vincent@ac- Rugby X Retirer de I'cole
grenoble.fr s e

B Ajouter un document
%, 1 Communication
2o Demander FIJAIS

Pour rattacher un bénévole (déja agrée) d’une autre école = voir diapo suivante
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Rattacher un bénévole déja agréé (1)

Deux facon de procéder : soit vous savez qu’il est déja agréé dans une autre écoles
Dans ce cas:
MENU BENEVOLES AGREES : il faut sélectionner dans le filtre « afficher » I'item « I’ensemble des

intervenants » et mettre le nom du bénévole recherché (puis cliquer sur filtrer)

a, "e8s M Déconnexion (Maryse Henriet)

/

@ GENIE TEST # Sessions

Vous étes ici - Bénevole agrees Liste Y

‘& Bénévoles agréés

- — - - - -
:= Liste des intervena éés £ Reinitialiser fillre ot liste k= Gacher filtre
Date d'observation 21/02/2019 Volet pedagogique Actifite aquatique

Activiiieés equestres
valide Escalade

Béneévole @

Circonscription & 0740072B - IEN AM
0740073C - IEN ANNECY 2 Recherche par nom

0740075E - IEN ANNEMASSE 1

0740076F : IEN BONNEVILLE 1 ~rmcher ... - - T ]
0740078H - IEN ANNECY 3 L'ensemMe des intervenants w
0740079J - IEN THONON LES BAINS : =
0740262H - IEN ANNECY - ASH

0741005R - IEN ANNEMASSE 2 I}.
0741431D : IEN CLUSES

0741508M : IEN RUMILLY

07415422 : IEN EVIAN

0741543A - IEN ST GERWVAIS PAYS DU MONT BL.

0741633Y - IEN SAINT-JULIEN LY

Puis cliquer sur « + Ajouter le bénévole » pour —_—
rattacher a votre école ce béneévole avec

: - I’ensemble de son dossier.
Monsieur BAZIN Lucas ne le 01/07/19 f’ Escalade (31/08/202.

/# Basket (31/08/2021)
8 Escrime (31/08/2023)

Bénévole et pédagogique Actions

4+ Ajouter le bénévole

Monsieur DURAND Paul né le 10/10/1975 E.PPU LA SARDAGNE - CLUSES @ 23/05/2020 /4 Escalade (31/08/2024) + Ajouter le bénévole
Monsieur ESSAI Gigi né le 01/01/1992 E.PPU MARLIOZ - PASSY @ 23/05/2020 & Activité aquatique (31/08/2021) + Ajouter le bénévole
Monsieur HENRIET Lucas né le 21/03/1995 E.E.PU - SCIONZIER @ 18/12/2019 & Activité aquatique (31/08/2024) 4+ Ajouter le bénévole
Monsieur HENRIET Bernard né le 18/12/1957 E.E.PU-SCIONZIER © 22/05/2020 /& Escalade (31/08/2024) + Ajouter le bénévole

E.M.PU CROZET - SCIONZIER @

17/08/2022 Manuel école GENIE 34



Rattacher un bénévole déja agréé (2)

soit vous ne savez pas que le bénévole est déja agréé
Au moment de l'inscription (soit au moment de l'inscrire dans une session MENU SESSION = inscrire un nouveau
bénévole) soit en attente de session (MENU BENEVOLE=> Inscrire un nouveau bénévole), apres avoir rentrer

I’ensemble des informations et valider et il va y avoir un message « Bénévole déja existant » et son nom apparaitra
dans le bandeau cliquer « Récupérer ce bénévole... »

+ Créer un nouveau bénévole en attente de session

L'objet n'a pu &tre mis a jour.

Renseigner I’ensemble du
formulaire

« Ce bénévole existe déja en base de données

Si un bénévole existe dans le
Activite Aecompagnement Scolare . département vous pourrez l’'inscrire
en cliquant sur son nom dans le
bandeau (« Récupérer ce bénévole... »
Si c’est un homonyme continuer sinon
Cliquer dans le bandeau « Ajouter le
bénévole »

Type de demande d'agrément Sur session

Commentaire sur la demande d'agrément

y
A M. AARON Emmanuel né le 02/07/1974 Houston ETATS-UNIS existe déja en base, + Récupérer #benévole et mettre 3 jour

Civilité M.

o

HNom d'usage * AAROMN
« Ce bénévole existe déja en base

HNom de naissance

Prénom * Emmanuel

Date de naissance * 02/071974 au format JIMMIASAR

Pays de naissance ETATS-UNIS

e e s s | s e

i= Retourner 4 la liste sans erfegistrer

Téléphone —

Format: 0476740000 ‘ + Mettre a jour et ajouter
Courriel * e
Si pas de courriel renseigner celui de M'école B Enregisirer et refourner i |a liste

Les champs précédés d'un astérisgue (*) sont obligatoires.
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Menu Bénévoles agréés

Cet écran montre uniquement les bénévoles agréés = avec une « validation pédagogique » et une honorabilité

ﬁ GENIE # Sessions 3% Bénévoles 32 Bénévoles agréés

(O Déconnexion (Maryse Henriet)

Vous étes ici: Bénévole agréés | Liste

i= Liste des intervenants bénévoles agréés 2 Reinitialiserfie etliste W Cacher fitre

Date d'observation (date de 1610512022
la sortie)
Bénévale @

Circonscription @ 07400728

0740073C:
0740075E : IEN ANNEMASSE 1

\EN ANNECY 1 (o)

pour une activité donnée

Il permet de vérifier a une date donnée
(par exemple date de votre sortie)

la liste des bénévoles agréés de 1’école

Volet pédagogique validé

Accompagnement Scolaire
Activités equestres

Canoé cayak

Cyclisme sur route
Escalade

Honaorabilité arrivant a
échéance au

I

0741508M : IEN RUMILLY

W

Permet de rechercher les intervenants a
qui I’on doit redemander la vérification

de l'honorabilité

W

Les intervenants de mon école ¢—e——i—L 'ensemble des intervenants

L'ensemble des intervenants
Les intervegants de mon école
es intervenants de ma circo...

es intervenants sans école

Il permet de voir en cliquant sur le 'o'
les coordonnées de 1’école pour un bénévole
d’une autre école

PraDockharchalDackharckhoarCAnisatn

I1 affiche les bénévole agréés de 1’école mais en cliquant on peut voir

également les bénévoles agréés :
« Du département
* De la circonscription

« Sans école (plus rattaché a aucune école)

Monsigur ESSAI Gigi né le 01/01/1982 E.PPU LA SARDAGNE - CLUSES @
Mansieur HENRIET Lucas né Iz 21/03/1395 EEPU- | 0741350A

17/08/2022

10RD

R— E.EPU
74950 SCIONZIER
Tél - 0450982809
cop. :

19 F Activité aquatique (31/08/2024)

Mail : ce.0741359A@ac-grenoble.fr

TVIOTTOCT CTCUTC OLCTvVIiC

Ecole(s)
LGNE - CLUSES @ MITI2020 # Escalade (31/08/2024) + Ajouter le benévole
2300512020 F Activite aquatique (31/08/2022) + Ajputer e bénévole
+ Ajouter le bénévole
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Menu Bénévoles agréés : Rattacher un bénévole déja agréés

vous savez qu’il est déja agréé dans une autre école & MENU BENEVOLES AGREES
il faut sélectionner dans le filtre « afficher » l'item « ’ensemble des intervenants » et mettre le nom du

bénévole recherché (puis cliquer sur filtrer)

Sessions 2s2 Bénevoles

#A GENIE

22 Benévoles agréés

() Déconnexion (Maryse Henriet)

Vous étes ici : Bénévole agréés | Liste

i= Liste des intervenants bénévoles agréés 2 Reinttaliser fire etliste 8 Cacher fitre

Date dobservation (date de
la sortie)
Bénévole @

16/05/2022

Circonscription @ 07400728 : IEN ANNECY 1

0740073C : IEM ANNECY 2
0740075E : IEMN AMMNEMASSE 1
0740076F : IEN BONMEVILLE 1
0740078H : IEMN ANMNECY 3

Volet pédagogigue validé
i ]

Recherche par nom

Afficher ...

Accqmpagnement Scolaire
Activigs equestres

Canof cayak

CyclisMe sur route

@ des intewenanD

Honorabilité arrivant a

échéance au

07400794 IEM THOMOMN LES BAINS
0740262H ; IELLANNETY - ASH

>

0741005R : I
07414310 : I

ATAARNDK - 10

Bénévole &

Monsieur BAZIN Lucas né le 01/07/1995

Puis cliquer sur « + Ajouter le bénévole » pour le

rattacher a votre école

Il sera intégré avec I’ensemble de son dossier

péda e

&= Réinitialiser filtre etlist@

/-Hctrun\

Monsieur DURAND Paul né le 10/10/1975
Monsieur ESSAI Gigi né le 01/01/1892
Monsieur HENRIET Lucas né le 21/03/1995

Monsieur HENRIET Bernard né le 18/12/1957
17/08/2022

T T OO TIE T

E.PPU LA SARDAGNE - CLUSES @
E.PPU MARLIOZ - PASSY ©
E.E.PU - SCIONZIER @

E_EPU - SCIONZIER ©
E.M.PU CROZET - SCIONZER®e| école GENIE

L

23/03/2020
23/05/2020
18M12/2019
22/05/2020

e 08/2024)
/# Basket (31/08/2021)
Q Escrime (31/08/2023)

Z Escalade (31/08/2024)
& Activité aquatique (31/08/2021)
A Activité aquatique (31/08/2024)
4 Escalade (31/08/2024)

+ Ajouter le bénévole

+ Ajouter le bénévole

4+ Ajouter le bénévole
4+ Ajouter le bénévole

4 Ajouter le bénévole
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Fonctionalités pour les enseignants

Selon l'organisation du 1’école, le directeur peut demander aux enseignants de participer

a I’enregistrement des bénévoles :

« Les enseignants peuvent enregistrer un bénévole pour une activité et le mettre en attente de
session mais ATTENTION : Seul le directeur peut l'inscrire a une session.

« Faire une demande d’agrément sur « titre »

« Retirer un bénévole d’'une école

« Modifier les coordonnées et ajouter un document pour un bénévole

« Visualiser en consultation les sessions et la liste des bénévoles agréés

ﬁ GENIE TEST /# Sessions ‘&% Bénévoles

_—— v T~

« Visualiser les sessions et la « Rechercher ou enregistrer un nouveau - La liste des bénévoles agréés
liste des inscrits en bénévole selon une activité et une
consultation uniquement « Faire une nouvelle demande d’agrément date, de votre école, de votre

« Editer la liste des sessions pour une nouvelle activité circonscription, ou de votre
ouvertes « Faire une demande d’agrément sur « titre » département

pour un bénévole
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ACCES

Login mot de passe personnel de messagerie
(méme qu' IPROF)

Acces par le PIA

(Portail Interactif Agent)

Bureau du directeur d’école
(I'acces avec clé OTP est possible)

ou Onglet Arena pour les enseignants
(menu scolarité du 1¢" degré)
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https://pia.ac-grenoble.fr/

ACCES Enseignant

mimnisrgre -

Eduvcal

natio

jeumess
vie assacila

dccédez da vos applicaftions

messagerie ou
oTP

Mot de passe de Identifiant |

\ Mot de Passe ou Passcode OTE | |

|

Le clawvier wirtuel n'est plus disponibhle | saisissez directement wotre mot de passe ou passcodse O TR (P et code clé) .

=i owous avez oublie wotre identifiant ou wotre mot de passe, cliquez sur ce lien vers B,
Four tout autre probblEeme, contactez le Suichet Lnigue - OS10 7E 76 TG (tanf appel local)

r

minist
éduca
nation

Py —

Scolarité du 1er degré
Scolariie du degré
Examens et concours
Gestion des personnels
Enquétes et Pilotage
Formation a distance

1Z'r/tpa8n/e%o I%ezzférentiels et Outils

RRENR - xx__ez @ vos applicafions

Bienvenue M. Yves HOUIN Derniére connexion le 16/10/2014 a 21:12

M Base éleves premier degré M Applications locales de la scolarité du 1er degré
Accés directeur projet d’école
Accés mairie T

GENIE : Gestion des intervenants extérieurs bénévoles >

M Evaluation des acquis des éléves du 1er degré
Evaluation

MLivret personnel de compétences (LPC)
Accés au livret

@ REM 2010 - Contacty. 1.0.1 - 2310452014
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ECOLES

PORTAIL D’ASSISTANCE

Cliquer = Acces

(https://sumitgre.phm.education.gouv.fr)
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https://sumitgre.phm.education.gouv.fr/

DSI

Division des Systemes d’'Informations
ce.dsi@ac-grenoble.fr

Merci de votre
altention

»
acade
EEEEE
RECION ACABEVIQUE
ATVERGNF-RAONF-ALFES
WTNTSTRRE,

u 17/08/2022 Manuel école GENIE
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